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 DOMAINES D’INTERVENTION LES FORCES VIVES DE LA PAROISSE ARCHEVÊCHÉ COMMENTAIRES 

 

 
 
 
LÉGENDE: 
R= Responsable 
A = Acteur 
C = Consulté 
I = Informé 
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 Commentaires 

  Domaine de la pastorale                                                                            

 ÉQUIPES ET GESTION                                        

  Équipe pastorale (É.P.) I R  A A A A A A I I I I I I I                       
 

  
Conseil de pastorale paroissiale 

(CPP) 
                                      

 

 
Équipes d’animation 

communautaire (ÉAC) 
                                      

 

   
                                      

 

 L’horaire des présidences 
                                      

 

 
Organiser les célébrations dans les   
résidences pour personnes aînées 

                                      
 

                                         

  
Formation en pastorale ou autres 

formations 
                                      

 

  
Suivi auprès des personnes 

bénévoles 
                                      

 

                                          
 

  

Participer à un ou des comités 
externes (ex : avec la municipalité 

ou groupe communautaire…) 
                                      

 



 

 
 
 
LÉGENDE: 
R= Responsable 
A = Acteur 
C = Consulté 
I = Informé 
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 Commentaires 

  
Organiser la mise en œuvre de 

Comités de tâche 
                                      

 

                                          

  
RÉDACTION DU SEMAINIER OU 
FEUILLET PAROISSIAL 

                                      
 

                                           

                                         

                                         

  COMITÉ DE LITURGIE                                         

  Calendrier liturgique/maintien                                        

  
Organiser le déroulement des 

célébrations 
                                      

 

  Groupe des servants et lecteurs                                        

  Groupe du chant et musique                                         

                                         

                                          

  Groupe des sacristains                                        

  
Conciergerie (Baptêmes, Funérailles 

et Mariages) 
                                      

 

  Préparation des visuels                                        

  Projection audiovisuelle                                        



 

 
 
 
LÉGENDE: 
R= Responsable 
A = Acteur 
C = Consulté 
I = Informé 
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 Commentaires 

                                         

  PASTORALE DU BAPTÊME                                         

  Recevoir les demandes                                         

  
Rencontre catéchétique pour les 

parents 
                                      

 

                                         

                                         

  Conciergerie du baptême                                        

  Célébration du baptême                                        

  Compléter le Registre                                        

  Suivi des parents 0 à 6 ans                                        

                                         

 PASTORALE AUPRÈS DES FAMILLES 
                                      

 

                                         

                                         

                                         

  FORMATION À LA VIE CHRÉTIENNE 
                                      

 

  Éveil à la foi des petits  
                                      

 



 

 
 
 
LÉGENDE: 
R= Responsable 
A = Acteur 
C = Consulté 
I = Informé 
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 Commentaires 

  Catéchèse 5-7 ans                                        

  Catéchèse 8-10 ans                                        

  Catéchèse des 11-13 ans                                        

  Catéchèse des adolescents                                        

 Initiation chrétienne des adultes                                        

                                         

 PASTORALE JEUNESSE                                        

                                         

                                         

  PASTORALE DU MARIAGE                                        

  Recevoir les demandes                                         

  Planifier le processus  
                                       

  Préparation au mariage 
                                       

  Rescrit et autorisations 
                                       

  Documents à l'État civil                                        

  Compléter l'enquête prénuptiale 
                                       



 

 
 
 
LÉGENDE: 
R= Responsable 
A = Acteur 
C = Consulté 
I = Informé 
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 Commentaires 

  Rencontre couple avec célébrant 
                                       

  Répétition à l'église 
                                       

  Chant et musique                                        

  Décoration de l'église                                        

  Conciergerie                                        

  Compléter le Registre                                        

                                         

  PASTORALE DES FUNÉRAILLES                                        

  Recevoir les demandes                                         

 
Recevoir les familles et préparer la 

célébration 
                                      

 

  Compléter le registre des funérailles                                        

  

Coordonner le processus de 
sépultures et compléter le registre 

des sépultures 
                                      

 

  
Animer une prière au cimetière lors 

d'une sépulture 
                                      

 

  
Émettre les certificats: Funérailles 

et Sépulture  
                                      

 

                                         



 

 
 
 
LÉGENDE: 
R= Responsable 
A = Acteur 
C = Consulté 
I = Informé 
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 Commentaires 

 
PASTORALE AUPRÈS DES 
PERSONNES ENDEUILLÉES 

                                      
 

                                         

                                         

  
PASTORALE AUPRÈS DES 
PERSONNES MALADES 

                                      
 

                                           

                                         

                                         

  COMITÉ SOCIAL 
                                      

 

  Aide alimentaire et paniers de noël                                        

 Organiser le repas de la fraternité                                        

 Organiser la fête de la rentrée                                        

                                         

                                          

   PASTORALE ………………………..                                        

                                         

                                         

                                         

                                         



 

 
 
 
LÉGENDE: 
R= Responsable 
A = Acteur 
C = Consulté 
I = Informé 
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 Commentaires 

  Domaine de l'administration                                        

  Présider l’Assemblée de fabrique 
                                      

 

  Organiser la CVA                                        

  
Organiser d’autres sources de 

financement  
                                      

 

  
Coordonner le comité de parrainage 

de réfugiés 
                                      

 

                                           

  GESTION DU PERSONNEL                                        

  
Encadrement sécuritaire des 

intervenants ecclésiaux 
                                      

 

  Administration de la PAIE                                        

  Suivi auprès des bénévoles                                        

  
Administration des mandats des 

marguilliers 
                                      

 

                                         

                                         

  GESTION FINANCIÈRE 
                                      

 

  Comptes à recevoir/payables 
                                      

 

  Comptabilité de trésorerie                                        
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R= Responsable 
A = Acteur 
C = Consulté 
I = Informé 
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 Commentaires 

 Comptabilité des quêtes                                        

 Campagne de la CVA                                        

 Repas de fraternité                                        

 Autres sources de financement                                        

 Vente de pâtisseries                                        

 Préparation des DAS, T-4, etc                                        

                                         

 

Préparation des rapports financiers 
annuels et des autres rapports à 

l'archevêché 
                                      

 

                                         

 GESTION DU CIMETIÈRE                                        

 Comité de gestion du cimetière                                        

 Entretien du cimetière                                        

 Creusage des fosses                                        

 Administration des contrats de lots                                        

                                          

                                         



 

 
 
 
LÉGENDE: 
R= Responsable 
A = Acteur 
C = Consulté 
I = Informé 
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 Commentaires 

 
GESTION DE L'INFORMATIQUE ET 
TÉLÉCOM 

                                      
 

  Gestion du site Internet                                        

   
                                       

 GESTION DES INSTALLATIONS                                        

 Maintenance des installations                                        

 
Entretien des 

locaux/pelouses/déneigement 
                                      

 

 Gestion de clés                                        

 Location & réservation de salles                                        

 Gestion des baux                                        

                                          

 COMMUNICATIONS EXTERNES                                        

 Organismes communautaires                                        

 Fournisseurs                                        

 Donateurs                                        

 Faire connaître les activités                                        

                                         
 


